Tutorial de programari on-line

Pentru adaugarea unei solicitari noi se acceseaza Adauga solicitare dupa care se selecteaza profilul de pe
care se doreste adaugarea solicitarii:
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Termeni si condifii Date cu caracter personal Referinta rapida

Migratie in beweging

Din lista de solicitari posibile pentru profilul selectat, se selecteaza tipul de solicitare dorit:

Dol Selecteazi
Invitatie (farmular preliminar) @ o Acordarea avizului de angsjare in munca / avizului de detasare @ ~
Adauga solicitare
Prelungirea dreptulul de sedere temporard pt. activ. I Prelunairea dreptulul de sedere temporar - anqaiati in munci )

La actionarea butonului Adauga solicitare, se va deschide un nou ecran din care se va selecta judetul la
care se doreste depunerea solicitarii (Nota: acest lucru este posibil in cazul avizelor de munca. Pentru
celelalte tipuri de solicitari, judetul depunerii va fi precompletat cu judetul definit in profilul
utilizatorului):

Acordarea avizului de angajare in munca / avizului de detasare

Lag deprers Selectai judetul unde doriti sa depuneti solicitarea
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Dupa selectarea judetului la care se doreste depunerea solicitarii, utilizatorul va trebui sa selecteze o
data din calendar in care doreste sa se programeze pentru depunerea cererii la ghiseul judetului
selectat:

[Nr.soticitare] Q

Acordarea avizului de angajare in muncé / avizului de detasare
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Dupa cum se vede Tn ecranul de mai sus, prima programare disponibila la judetul Arad in data de
15.07.2024, pentru depunerea unei cereri de emitere a unui aviz de munca, este 14:30. Se selecteaza
intervalul orar dorit dupa care se continua cu completarea solicitarii asa cum s-a procedat si pana la
punerea in functiune a portalului de programari on-line.

Acord izului de angajare in munca / avizului de detasare

Programare:

15/07/2024 14:30

iulie

Dupa salvarea solicitarii, aceasta va trece in starea “Programata”, cu programarea realizata la data si ora
alese anterior.

Din Lista solicitarilor, utilizatorul poate selecta o solicitare avand urmatoarele actiuni posibile:

- Anulare

- Vizualizare

- Reprogramare

- TIncércare documente



- Tiparire

(1060979)
Acordarea avizului de angajare in
munca / avizului de detasare

Data modificare: Data solicitare: 23/04/2024
Stare solicitare: f
Calitate:

AVIZ DE ANGA
PENTRU LUC

JARE IN MUNCA

RATOR STAGIAR

Anuleaza Vizualizeaza Reprogrameaza Incarca documente Tipareste

Reprogramare:

(1060979)
Acordarea avizului de angajare in
munca / avizului de detasare 23/04/2024 24/07/2024

Data modificare: 23/04 Data solicitare: 23/04/2024
Stare solicitare: Pr
Calitate:

AVI

ogramata

Z DE ANGAJARE IN MUNCA

PENTRU LUCRATOI

Anuleaza Vizualizeazd Reprogrameaza flincarca documente Tipareste

Solicitantul poate alege astfel o alta data si ora pentru programarea la ghiseu, urmand ca data si
ora anterioara sa fie eliberate la un moment ulterior pentru a putea fi preluate de catre un alt solicitant.
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Incircare documente:

Daca intervalul de timp pana la data programarii este mai mare de 10 zile, solicitantul are posibilitatea
sd incarce documente prin accesarea butonului “Incarcd documente”:
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Acordarea avizului de angajare in ) ) .
munca / avizului de detasare L 1 i 1

Data modificare: 23/04/2024 Data solicitare: 23/04/2024
Stare solicitare: |

Calitate:

AVIZ DE ANGAJARE IN MUN

PENTRU LUCRATOF

Anuleaza Vizualizeaza Reprogrameaza Iincarcé documente ITipareste

incarca documente

Dovada imputernicirii legale a angajatorului certificatul de inmatriculare la oficiul registrului comertului

Nu ati atasat niciun fisier.
N

o Certificatul de inmatriculare la oficiul registrului comertului

c Certificatul constatator eliberat de O.N.R.C.

° Copia contractului de stagiu incheiat sau care urmeaza sa se incheie odata cu incheierea contractului individual de munca

*

[+

o Lo’

Incarcarea documentelor este optionald pani la 14 zile tnaintea datei programérii. intre 14 zile
de ore si 10 zile inainte de data programarii solicitantul este nevoit sa incarce toate documentele
obligatorii atasate la solicitarea respectiva, urmand ca dupa 10 zile inainte de data programarii acesta sa
nu mai poata modifica documentele atasate. Daca nu au fost atasate documentele obligatorii cu 10 zile
inainte de data programarii, aceasta este anulata, solicitarea trecand in starea “Anulatd — documente
obligatorii neatasate”.

Anulare programare/solicitare:

Pana la momentul preluarii cererii la ghiseu, solicitantul are posibilitatea sa anuleze solicitarea si
programarea prin intermediul butonului de “Anuleaza”:



(1060979)
Acordarea

munca/a

ului de angajare in

Ji de detasare

Data modificare: : ! 24 Data solicitare:
Stare solicitare:
Calitate

Anuleaza jJVizualizeaza Reprogrameaza Incarca documente Tipareste

n urma acestei actiuni slotul de programare este eliberat si se poate folosi de citre un alt solicitant.

Precizari suplimentare:

1.

Daca pana la finalizarea completarii cererii, intervalul orar ales initial nu mai este disponibil (de
exemplu a fost ‘furat’ de alt utilizator mai repede decat utilizatorul curent), se poate schimba
intervalul orar prin navigarea la inceputul ecranului si selectarea altui interval orar disponibil,
fara sa fie nevoie de reincarcarea datelor sau a documentelor atasate.

O alta modificare aparuta odata cu instalarea acestui portal de programari on-line se refera la
posibilitatea Tncarcarii solicitarii, fara a fi obligatorie Tncarcarea documentelor atasate. Acest
lucru va putea fi efectuat ulterior inregistrarii solicitarii, prin editarea acesteia, dar nu mai tarziu
de 10 zile inainte de intervalul orar ales pentru prezentarea la ghiseu pentru depunerea cererii.
Cu 14 zile Tnainte de data programarii se va primi pe adresa de email a utilizatorului un mesaj cu
un link de confirmare a programarii si o atentionare referitoare la faptul ca acesta are obligatia
de a accesa linkul de confirmare si a de a incarca toate documentele obligatorii pana la 10 zile
inainte de data programarii. Daca cu 10 zile inainte de data programarii nu s-au fncarcat
documentele sau nu s-a confirmat programarea, solicitarea va fi anulata. De asemenea, contului
caruia i s-a anulat o programare din aceste motive (neconfirmare/lipsa documente obligatorii) i
se va bloca posibilitatea de a Tnregistra o cerere noua/reprograma o cerere existenta de acel tip
pana la data programarii solicitarii anulate.



